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INTRODUGAO

No exercicio de 2024 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico — SNC-AP - Sistema de Normalizagao
Contabilistica para as Administragées Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragoes financeiras e orgamentais apresentados sao os constantes deste normativo,
com as adaptagoes e melhorias introduzidas pela UnilLeo - Unidade de Implementagao da Lei de Enquadramento

Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatorio de gestao, referente a 31 de dezembro de 2024, e que reflete a situagdo econdmica e
financeira da Freguesia de Ota, foi preparado de acordo com os principios e normativos contabilisticos previstos
no SNC-AP, de forma a ser submetido a apreciacio do Org3o Executivo e do Org3o Deliberativo, dando igualmente
cumprimento ao disposto na alinea e}, do n.° 1, do artigo 16.° e alinea b), do n.° 1, do artigo 9.°, da Lei n.® 75/2013,

de 12 de setembro.

A prestacao de contas, nao obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragao, € um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execucido orcamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua analise tanto na vertente econémica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizagido dos meios afetos a persecugio das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizagao dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o peso que a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populacao da Freguesia.

O resultado da execugao orgamentat evidencia um saldo da execugao orgamental de 15 086,21€ incluindo o saldo
transitado da geréncia anterior (2 data de 31/12/2023) de 40.183,32€, e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugao da receita atingiu 89,77 % da prevista, a despesa total executada no periodo

em analise ascendeu a 85,74%.

Relatdério de Gestdo 2024
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Foi dado cumprimento & Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assuncao de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, pelo que, todos os compromissos
do ano econémico de 2024 foram assumidos tendo em consideragdo o montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e ndo pagos, transitados para a geréncia de 2025,

cujo valor é de 3 318,85€, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos.

No ambito do sistema contabilistico — SNC-AP - Sistema de Normalizagiao Contabilistica para as Administragées
Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragoes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugoes definidas no Classificador
Complementar (CC2), estdo todas as autarquias locais obrigadas a proceder a inventariagao de todos os seus bens,

direitos e obrigagoes constituintes do seu patriménio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificacdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composigao, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,

devendo garantir-se a regularizagao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agao de inventario em 2024, foram identificados e reconciliados fisicamente 201 bens ativos, do

n.° 10 ao n.° 1038.
Os documentos de prestacao de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrugao n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.2 série — N.° 46 — 6 de margo de 2019.

O Contabilista Certificado

A/M@

Nuno Miguel Rocha (CC 92218)

Relatdrio de Gestdo 2024
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MODELO 8.2 - Caraterizagdo da entidade (AL)

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE
IDENTIFICAGAO

|Designacdo |Freguesia de Ota

NIPC 1506 915 743

Natureza Iilﬂta de l?reguesia
Endereco postal Rua 10 de Junho * Ota (Alenquer) * 2580-243 Ota

Telefone / Fax I(+ 351) 263749505

|Enderego de correio eletrénico |if.ota@sapo.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de sim D Nio E

Sitio na intemet
fiscalizagdo?

|Organograma -

E'

|LEGISLAGAO

|Regime Financeiro ]Lei n.° 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

IRegime Juridico JLein® 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

|PARTICIPAGOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Nao

Servigos Municipalizados | ] Ix]

(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para
indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgdo SIM/NAO para Influéncia dominante
responder se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

IServigos Intermunicipalizados

[Entidades Intermunicipais

|Entidades Associativas Municipais

|Empresas Locais

|Empresas Participadas

ICooperativas

[Fundacées

EEF e E#

|Entidades de outra natureza

|DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

|As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgéos das freguesias)

COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

16.1

|IDENTIFICAGCAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRACAO

5.2 NUMERO DE ELEITOS
Em regime de permanéncia...................oeeeeueeeeniceiieiiiieeiaeieeeannn.

I_A M0 M PO e B T (el E U1 TR s 1

Restantes eleifoS T .. . o e e e e e 2
|

|s.3

INOMERO DE ELEITORES

AtE 1 0100 O e A L L e e T X
Mais de 10.000 e menos de 40.000

llgual ou superior @ 40.000...............coeiriiriiriiiiiiriiiniiii s

|]ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

|Para a aplicagio pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Freguesia de Ota, utilizou
Software Aplicacional da Empresa GESAutarquia.

OUTRA INFORMACAO

AGOES DE FISCALIZACAO (ultimos 5 anos

|Entidade fiscalizadora -

|Data da agdo -

|Periodo abrangido -

Identificagdo da agdo -

7.2

APROVAGAO DOS DOCUMENTOS DaidelApiovacdo

Orgédo Executivo Orgéo Deliberativo

|Norma de Controlo Intemno e eventuais alteragbes (a especificar) (2) '07/03/2025

Regulamentos ”

JPlano de Prevencéo dos Riscos de Gestdo e eventuais alteracdes 07/03/2025

IRelatério de Avaliacdo da_'E'xecuqéo do Plano de Prevencdo dos Riscos de - -

7.3

Data de Aprovacgio

|INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Orgio Executivo O_rgio Deliberativo

Revisdo Orgamental 12/04/2024 29/04/2024

Alteragdo Orcamental (n.° 6, do art.® 40° RFALEI)
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MODELO 8.2 - Caraterizagdo da entidade (AL)
CARATERIZACAO DA ENTIDADE
7.4 INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS
Identificagdo das entidades que comp&em o Grupo Publico
75 DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA Sim Nio
3 (Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para 6rgéos das autarquias locais
- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para érgéos das entidades X
76 |DELEGAGAO DE COMPETENCIAS Sim Nio
¢ (Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos 6rgdos do municipio nos érgdos das freguesias x|
- Dos 6rgdos do municipio nos orgéos das entidades intermunicipais _w X
7.7 |INFORMACAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obss . E]
- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 4)
78 |PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do-exerciclo Fim do e.xerciclo
7.9 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)
- Data da constituigdo
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informag&o sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10 |CONCESS(')ES DE SERVIGOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Néao
|(a especificar) ) lz,
- Concessionario
Nota:
- Objeto da concessdo No caso da Autarquia ser
5 concedente no ambito de varios
- Data de celebragdo do contrato =
contratos, devera apresentar
- Periodo da concesséo uma quadro com a informagéo
prevista, por cada contrato
- Natureza da concessédo
741 MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim | Nao
] REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES Q [x

|(a especificar)

Pagina 7 de 103
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ANALISE ORCAMENTAL — RECEITAS

1. RECEITA

A receita orgamental efetiva cobrada, sem incluir o Saldo da Geréncia, referente a 31 de dezembro de 2024,
ascendeu a 296 473,11 euros (a 31.12.2023 foi de 236 071,53 euros), conforme detalhe apresentado no

quadro que se segue:

impostos Directos

CAPITULOS

2023

%
Realizado Peso nas
Receitas

280847 € 1 1,19%

Previsto

2024

%
Peso nas
Receitas

1,02%

%

Realizado -
Execucdo

303582¢ ‘iQ,OS% |

2550,00€ |

|
Taxas, Multas e outras Penalidades l 1265,28 € 0,54% 450,00 € 579,94 € 18,88% 0,20%
Rendimentos de Propriedades I | 0,00 € 0,00% 0,00 €I [ 0,00 € 0,00% 0,00%
Transferéncias Correntes S0, ¢ s 2% ol R EEEl
Venda Bens - Servicos Correntes | 4 690,71 € ( 1,99% 2770,00 € I 5783,74 € 0%‘ 1,95%
Outras Receitas Correntes 32,63€ 0,019 350,00 € 22,34 € ' 6,38% 0,01%

 Total das Receitas Correntes

Venda de bens de investimento 3 968,00 € l

Transfer@ncias de Capital

Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos

_Total das Receitas Capital

4018332 40 183,32 11,94%
286 082,99 € 375022,78 € 336 656,43 € 89,77% 100%
DISTRIBUICAO POR CAPITULO DE RECEITA
100%
8036
60%
40%
B /
Impostos Rendiment = Transferén Venda Bens Outras Venda de Transferén  Reposi¢des
Directos osde cias - Servigos Receitas bens de cias de ndo
Propriedad Correntes Correntes Correntes investimen Capital abatidas
es to nos
pagamento
s
= 2023 1,19% 0,00% 85,12% 1,99% 0,01% 1,68% 9,47% 0,00%
= 2024 1,02% 0,00% 74,65% 1,95% 0,01% 1,18% 20,95% 0,04%
Relatério de Gestdo 2024

Pagina 8 de 103



8 7~
8 & \K A i
Freguesia de Ota 72 p@/ /é%

/ [/

A andlise da desagregacdo da receita permite constatar que as “transferéncias correntes” continuam como

principal fonte de financiamento da freguesia, verificando um grau de dependéncia financeira de 74,65%.

Do total de receitas arrecadadas, as préprias apresentam um montante 13 034,25€, ou seja, o peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada é de 4,40%, o que significa que a Freguesia de Ota
evidéncia alguma dependéncia das Receitas provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e

Administragdo Central.

Total Receita Arrecadada ‘ 236 071,53 | 296 473,11 !

Total Receita Proprias 12 765,09 13 034,25

Peso das Receitas Proprias

Nesta analise, importa referir que os conflito no leste europeu e médio-oriente vieram, criar durante o ano
um acréscimo da incerteza sobre a disponibilidade e o nivel dos pregos das matérias-primas, conjugado com
disrupg¢des nas cadeias logisticas. Contudo, os previsiveis impactos econémicos adversos ndo geraram uma
expressdo significativa na cobranga de receita por parte daJunta de Freguesia, como, alias, se pode constatar
pelo acréscimo da receita orcamental arrecadada face a 2023, resultado, também, do elevado grau de
dependéncia financeira das receitas provenientes das Transferéncias Correntes, de acordo com o '

supramencionado.

Relatdrio de Gestdo 2024
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A 31 de dezembro de 2024, o detalhe das despesas, apresenta-se como segue:

2024

%
Despesa %
CAPITULOS p ) Despesa Paga ° " Peso nas
Corrigida Execugao
Despesas

6,36 ¢ [IENOe s « NG o« [N >
2301,29 € 1530,17 e [ I 2473

Despesas com Pessoal

Aquisi¢do de bens e servigos

Juros e Outros Encargos 238,00 € 200,00 € 181,51 € ‘76% 0,06%
Transferéncias correntes I 1275181€ 1;‘ 16 350,00 € ' 14 959,98 € 10% [ 4,65%
QOutras Despesas correntes | 277012 € | 9489,40 € H 9233,03€ 0%!

_ Total das Despesa Correntes 282 149,05€ 236811, 8 %

Aquisi¢do de bens de investimento B,38% 73, 73 € 17 € lii% 6

Total das Despesas Capital

375022,78 € 321 570,22 € 85,75%

DISTRIBUICAO POR CAPITULO DE DESPESA
S50%
40%
30%
20%
10%
0% :
Despesas com Aquisicdo de Juros e Transfer@ncia Outras Aquisicdo de
Pessoal bens e Outros s correntes Despesas bens de
servigos Encargos correntes investimento
= 2023 46,80% 28,41% 0,10% 5,19% 1,13% 18,38%
w2024 41,33% 24,73% 0,06% 4,65% 2,87% 26,36%
Relatério de Gestdo 2024
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No que respeita a afetacdo das despesas pelos diferentes agrupamentos, a Freguesia de Ota realizou na maior
parte das despesas dos agrupamentos de despesas que havia previsto. Como se pode verificar pelo mapa
acima apresentado, o agrupamento com maior peso nas despesas foi o 01 — Despesas com Pessoal,
representando 41,33% das despesas realizadas no periodo, o que essencialmente, evidencia a importancia

do pessoal no funcionamento da instituig3o.

A Aquisi¢do de bens de investimento representa o 2.2 agrupamento de despesas com a maior percentagem
de execugdo orgamental, com um grau de execugdo de 26,36%, demonstra uma aposta as necessidades de

investimento em bens para a freguesia, nomeadamente numa viatura de transporte.

O grau de execucdo da despesa alcangado esta em parte a alteragdo das prioridades da Freguesia, e,
consequentemente, ao executar de projetos e iniciativas planeadas pela mesma, nomeadamente, a

comemoracdo de festividades e promogdo de eventos de cariz social, recreativo e cultural.

Relatério de Gestdo 2024
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3. EXECUCAO ORCAMENTAL

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execugdo orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 15 086,21€.

Saldo da Geréncia Anterior Euros
Execugdo Orgamental 40 183,32
Operag0es de Tesouraria -2500,39
37 682,93
Execugdo Or¢amental 15 086,21
Operagdes de Tesouraria -2 560,66
12 525,55

Relatério de Gestdo 2024
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Demonstragoes Orcamentais

Exercicio de 2024
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FREGUESIA DE OTA

. 508320925
_' Travessa daPragan.°1
2580-243 Ota

).

Alteragdes Or¢amentais da Receita
De 01/01/2024 até 31/12/2024

3 o_ A d
Receita
Rubrica Tipo Alteragdes Orcamentals
Previsdes Iniciais Lmstas
Corrigidas
Inscrigées / Reforgos Diminuigdes / Anulag¢des Créditos especiais
R11 - Reposi¢do ndo abatidas aos pagamentos N/A 50,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 50,00 €
R12 - Receita com ativos financeiros N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
R13 - Receita com passivos financeiros N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
R14 - Saldo da geréncia anterior - operagdes orgamentais M 0,00 € 40.183,32 € 0,00 € 0,00 € 40.183,32 €
Total Receita 334.839,46 € 40.183,32 € 0,00 € 0,00 € 375.022,78 €
Orgdo deliberativo, O Contabilista Publico,
Em // de y 4 de Z{ Em de de

Freguesia de Ota « Tel 263 749 505 » Travessa da Praga n.° 1 « 2580-243 Ota « Email:jf.ota@sapo.pt
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FREGUESIA DE OTA

508320925
Travessa da Pragan.° 1
2580-243 Ota

Alteragdes Orcamentais da Despesa
De 01/01/2024 até 31/12/2024

Despesa
Rubrica Tipo AlteragSes Orgamentais
Dotag¢des Iniciais Dotacdes
Corrigidas
Inscrigdes / Reforgos Diminuigdes / Anulagdes Créditos especiais

D1 - Despesas com o pessoal N/A 119.635,00 € 40.163,36 € 5.990,00 € 0,00 € 153.808,36 €

D1.1 - Remunerag¢des Certas e Permanentes P 97.549,00 € 27.904,91 € 3.840,00 € 0,00 € 121.613,91 €

D1.2 - Abonos Varidveis ou Eventuais P/M 5.381,00 € 4.283,32€ 0,00 € 0,00 € 9.664,32 €

D1.3 - Seguranga social P 16.705,00 € 7.975,13 € 2.150,00 € 0,00 € 22.530,13 €

D2 - Aquisigdo de bens e servigos P 76.584,46 € 37.066,81 € 11.349,98 € 0,00 € 102.301,29 €

D3 - Juros e outros encargos P 50,00 € 150,00 € 0,00 € 0,00 € 200,00 €

D4 - Transferéncias e subsidios correntes N/A 10.850,00 € 6.400,00 € 900,00 € 0,00 € 16.350,00 €

D4.1 - Transferéncias correntes N/A 10.850,00 € 6.400,00 € 900,00 € 0,00 € 16.350,00 €

D4.1.1 - Administra¢des Puablicas N/A 0,00 € 0,00 € 0,00¢€ 0,00 € 0,00 €

D4.1.1.1 - Administragdo Central - Estado Portugués 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 0,00€ 0,00€
N/A

D4.1.1.2 - Administragdo Central - Outras entidades 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
N/A

D4.1.1.3 - Seguranga Social 0,00¢€ 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 €
N/A

D4.1.1.4 - Administragdo Regional 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
N/A

D4.1.1.5 - Administragdo Local 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€
N/A

D4.1.2 - Entidades do setor ndo lucrativo P 10.350,00 € 6.400,00 € 500,00 € 0,00 € 16.250,00 €

D4.1.3 - Familias P 500,00 € 0,00 € 400,00 € 0,00 € 100,00 €

@ B =

o, fa¥i| k
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FREGUESIA DE OTA Altera¢des Orcamentais da Despesa
508320925 De 01/01/2024 até 31/12/2024

Travessa da Pragan.° 1
2580-243 Ota

Despesa
Rubrica Tipo Alteragdes Or¢amentais
Dotagdes Iniciais g::?;?:s
Inscrigbes / Reforgos Diminuigdes / Anulagdes Créditos especiais

D4.1.4 - Outras N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

D4.2 - Subsidios correntes N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

DS - Outras despesas correntes 4 2.220,00 € 7.269,40 € 0,00 € 0,00 € 9.489,40 €

D6 - Aquisi¢do de bens de capital P/M 125.500,00 € 47.720,00 € 80.346,27 € 0,00 € 92.873,73 €

D7 - Transferéncia e subsidios de capital N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€

D7.1 - Transferéncias de capital N/A 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00€

D7.1.1 - Administragdes Publicas N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€

D7.1.1.1 - Administragdo Central - Estado Portugués 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00 €
N/A

D7.1.1.2 - Administragdo Central - Outras entidades 0,00¢€ 0,00 € 0,00 € 0,00¢€ 0,00 €
N/A

D7.1.1.3 - Seguranga Social 0,00 € 0,00¢€ 0,00 € 0,00 € 0,00€
N/A

D7.1.1.4 - Administra¢do Regional 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
N/A

D7.1.1.5 - Administragdo Local 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
N/A

D7.1.2 - Entidades do setor ndo lucrativo N/A 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€

D7.1.3 - Familias N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

D7.1.4 - Outras N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

D8 - Outras despesas de capital N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

BN NN, \
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Alteragdes Orcamentais da Despesa

B e D C1OTT Ay De 01/01/2024 até 31/12/2024

508320025 ¢ &

Travessa da Pragan.° 1

2580-243 Ota

Despesa
Rubrica Tipo Alteragbes Orcamentais
Dotagdes Iniciais x_ﬁ;&e:s
Inscrigdes / Reforgos Diminuigdes / Anulagdes Créditos especiais
D9 - Despesa com ativos financeiros N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
D10 - Despesa com passivos financeiros N/A 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
334.839,46 € 138.769,57 € 98.586,25 € 0,00 € 375.022,78 €

Total Despesa

Orgao deliberativo, O Contabilista Pablico,

em 47 de ? de ZSF‘ Em de de

S
—

g Freguesia de Ota * Tel 263 749 505 » Travessa da Praga n.° 1 » 258@:-243 Ota * Email:jf.ota@sapo.pt
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FREGUESIA DE OTA Alteragdes ao plano plurianual de investimentos
De 01/01/2024 até 31/12/2024

508320925
Travessa da Pracan.° 1
2580-243 Ota
Rubrica Orgamental | o Pagamentos
g Fonte de Financiament D3tas
S 2 £ onteceltinancamento 2024 Anos Seguintes
% ° Designagao i} S & Modificagdo (+/-)
<] & o £ z D
[ c = : ot.
[ ° Inicio Fim Dot. Inicial o 2025 2026 2027 2028 Outros
S 8 2| ra RP UE | EmPR Corrigida
" zowgmo Aquisicso de Equipamento Informatico o1 070107 o| oo0o%| ooow| ooo%| ooom%| o1012028 311212024 2.000,00 € 250,00 € 000€ 0.00€ 000€ 0,00€ 000€ -1.750,00 €
111 | 202491070 | pquisicso de Software informatico o 070108 o| oo0%)| 10000%| o00%| o00%| 01012024 31/12/2024 1.000,00 € 1200,00 € 000€ 000€ 0.00€ 000€ 000€ 200,00 €
111 | 202901070 | pquisicao de 1t0 A ratvo | 01 070109 o| oo00%] 10000%| o00%| oo00%| o01012024 31/12/2024 500,00 € 9000€ 000€ 000 € 0.00€ 0.00€ 0.00€ 41000 €
111 | 202901070 | pquisicao de ferramentas 01 070111 o| ooowf 10000%| o000%| ooo%| o01/012024 3171272024 500,00 € 500,00 € 000€ 0,00 € 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0,00 €
1 2°2“’8°’°7° Aquisigio de Material de Transporte 0 07010602 o| ooo%| 10000%] o00%| o000%| 01012024 3111212024 4000000€|  39.800,00€ 000€ 000 € 0.00¢€ 000€ 0,00€ -200,00 €
111 | 202907010 | pgisicao e Terreno 01 070101 A| ooow| oo00%{ o000%| 000%| 01/01/2024 311212024 500,00 € 200,00 € 0,00€ 0,00 € 0.00¢€ 000¢€ 0.00€ -300,00 €
m 2°23‘:)’?gg3° Requalificagdo do Pogo dos Pagos 01 0703030105 | A | o000%| o000%| ooo%| o000%| 01012024 3111272024 1.500,00 € 100,00 € 0,00€ 0,00 € 0.00¢€ 000€ 000€ -1.400,00 €
....................................
111 | 2024110729 | Construgsio de Telheiro Escola o 07010305 A | ooow| 10000%| ooo%| o00%| o101/202¢ 311272024 oo0e|  1500000€ 0.00€ 0,00 € 0,00€ 0.00€ 0.00€ 15.000,00 €
111 | 202470303 | construcao de jardim junto Urb\Vale Cavalo [ 01 0703030106 | A | ooo%| o0oow| ocoow| oocow] 010172024 311272024 1.000,00 € 215000 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 000€ 0.00€ 1.150,00 €
.................................... - wevesoessenessadesn ssveevedrovevevafacacecafaccacce eeoesoscseeoa ..........-’---.-.............-..---.----..........-------‘-----..............’.................-.-........
111 | 2028170303 § pcesso pedonal o1 0703030118 a| ooow| oo0o%| oo0%| ooow| ow012024 3111272024 1500000€ |  24.12000€ 0,00€ 0,00 € 0,00€ 000€ 000€ 9.120,00 €
.................................... - e s 4 e m e eeofdeccoccodisnnnanfecerasaefloaenane s e e P e Y T IR SR IR IR S A I e s s e e feaa * a2 s miaaaaaainam
120 | 202410409 | Sinalizac3o e Transito o1 07010409 A | ooow| oocow| ooo%| oocow}| o1mi202e 311272024 1.000,00 € 130,00€ 0.00€ 000€ 0,00€ 000€ 0.00€ -870,00 €
240 | 208371973 | construgao Garagens e Estaleiro 01 0703030120 | A | o000%| o00%]| oo0%| ooo%| o1/0172024 3111272024 45.000,00 € 103,73 € 0.00€ 0,00 € 0.00€ 0.00€ 000€ 44.89,27 €
242 | 292491971 | vanques e Balnesrios 01 0703030103 | o | 000%| 10000%] o00%| o000%| o1/01/2024 311272024 500,00 € 200,00€ 0.00€ 0,00 € 000 € 0.00€ 0.00€ -300,00 €
242 | 20240197 | empedramento vala dos Molnh 0 0703030104 | 0 | 000%| 10000%| 000%| 000%| 01/01/2024 311122024 4.000,00 € 250,00 € 0.00€ 000 € 0,00 € 000€ 0,00€ -3.750,00 €
202 2024/21 972 | | impeza dos Olhos de Agua o 0703030114 A | ooow| 10000%| 000%| o000%| 01/01/2024 31/12/2024 2.500,00 € 380,00 € 0.00€ 000€ 000€ 000€ 000€ -2.120,00 €
242 2°24’.}” 072 | pequalificagao Ruas da Freguesia 01 0703030117 Al ooow| oocow| oco%| o00%| o1/01/202 3111272024 500,00 € 7.000,00 € 000€ 000€ 000 € 0.00€ 0.00€ 6.500,00 €
242 zozu;n 072 Requauﬂw;ao Fonte Aldeia e Fontanério 0 0703030119 | A | 000%] o000%| 000%| o000%| o01/012202 3171272024 1.000,00 € 100,00 € 000€ 000¢€ 0.00€ 0,00€ 0,00€ -900,00 €
262 | 20240405 | Parques e jardins o 07010405 A | ooo%| ocow| ooo%| ooow| owoiz028 311272024 5.500,00 € 500,00 € 000€ 0,00€ 0.00¢€ 0.00€ 000¢€ -5.000,00 €
Subtotal | 122.000,00€| 92.073,73¢ 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 29.926,27 €
Freguesia de Ota » Tel 263 749 505 - Travessa da Pragan.° 1 ¢ 25385243 Ota » Email:jf.ota@sapo.pt %
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LISTA DE SIGLAS

CC2 — Classificador Complementar 2

CGA — Caixa Geral de AposentacGes

CNC - Comissao de Normalizagdo Contabilistica

DGAL - Diregdo-Geral das Autarquias Locais

DGO - Diregdo-Geral do Orgamento

FC — Fundo de Caixa

FM — Fundo de Maneio

FFF — Fundo de Financiamento das Freguesias

LCPA — Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
LEO — Lei de Enquadramento Or¢amental

LOPTC — Lei de Organizacdo e Processo do Tribunal de Contas
NCI — Norma de Controlo Interno

NCP — Norma de Contabilidade Publica

OP — Ordem de Pagamento

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

RGPD - Regime Geral de Prote¢do de Dados

RFALEI — Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais

SNC-AP — Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragcdes Publicas
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PREAMBULO

A elaboragdo de uma Norma de Controlo Interno, com o objetivo de definir medidas de ago,
conducentes a adogdo e salvaguarda da informagio relevada pela nova contabilidade, requer o
estabelecimento de um conjunto de técnicas que apoiem a diminui¢do dos riscos inerentes a
alteracgdo das informagdes contabilisticas e potenciem o controlo das operag¢bes executadas pela

Junta de Freguesia de OTA.

Nestes termos, a presente Norma procede a definicao de procedimentos que, de forma clara e
objetiva, terdo incidéncia na adogdo de metodologias de gestdo capazes de assegurar:
% 0O desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente;

7
Q

o,
*

A salvaguarda dos ativos;
% A prevenc3o e detecdo das situagdes de ilegalidade, fraude e erro;
< A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos;

K/

% A preparagdo de informagao financeira fiavel.

A Norma de Controlo Interno apresenta-se como necessdria ao funcionamento e organizagdo
regular da Freguesia, uma vez que estabelece a utilizacdo dos métodos e sistemas de controlo
indispensaveis a integragdo dos seguintes principios basicos que the dio consisténcia:

a) A segregacdo de funcdes;

b) O controlo das operagdes;

c) A definicdo de autoridade e responsabilidade;

d) O registo metddico dos factos.

A presente Norma conjuga-se e complementa-se ainda com as normas or¢camentais e as de
cadastro e inventario que fundamentam a implementag¢do do novo regime contabilistico, o SNC-
AP (Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas) consubstanciando

assim a reforma da administracdo financeira e das contas publicas.

Nestes termos, a presente Norma pretende ser um instrumento eficaz de apoio a gestdo da
Freguesia, pelo que as regras e procedimentos instituidos sdo de cumprimento obrigatério para

todos os intervenientes nos respetivos processos.

Norma de Controlo Interno
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O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), documento que consubstandiou
a reforma da administragdo financeira e das contas publicas no Sector da Administragao
Autérquica, foi aprovado pelo DL n2 54-A/99, de 22 de fevereiro e posteriormente alterado pela
Lei n2 162/99, de 14 de setembro, pelo DL n2 315/2000 de 2 de dezembro e pelo DL n2 84-
A/2002 de 5 de Abril, visou objetivamente a criagdo de condi¢bes para a integragio consistente
da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos, numa contabilidade publica moderna,
como instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Uma das suas inovagdes foi a introducgdo da figura do sistema de controlo interno, o qual
engloba, designadamente, o plano de organizagdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis
autarquicos que contribuam para assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevencgio e detec¢do de situagoes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a

preparagdo oportuna de informacao financeira fiavel.

Apesar de o POCAL ser revogado com a entrada em vigor do DL n2 192/2015, de 11 de setembro
(SNC-AP), mantém-se, porém, em vigor, o ponto 2.9 relativo ao Sistema de Controlo Interno.

Ora, a Norma de Controlo Interno (NCI) da Junta de Freguesia de OTA aprovada no ano de 2014,
ja ndo se mostra adequada a nova realidade, quer pelo tempo entretanto decorrido, quer pelas
significativas altera¢des legislativas, quer pelo aumento de atribuicbes das autarquias e
competéncias dos seus 6rgdos, impondo-se, pois, uma profunda alteragdo que a adeque ao atual
contexto organizativo da autarquia e as circunstancias que hoje estdo subjacentes a gestado

autarquica.

Nestes termos, e depois de um profundo trabalho de diagndstico e de elaboragdo dos
ajustamentos necessarios, a Junta de Freguesia, de acordo com o disposto no na alinea e) do n.2
1 do artigo 162 do Anexo | da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, elaborou a presente Norma
de Controlo Interno, que entra em vigor no dia seguinte a data de aprovagdo pelo orgdo

executivo da autarquia.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - Implementag¢ao da Norma de Controlo interno (NCI)

1. Nos termos da lei compete ao Presidente da Junta de Freguesia submeter a Norma de
Controlo Interno {NClI) & aprovacio da Junta de Freguesia (art. 18.2 da Lei 75/2013) e a este

6rgdo elaborar e aprovar a mesma (art. 16.2 da Lei 75/2013).

2. Nos termos do ponto 2.9 do Plano de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), o drgdo
executivo aprova e mantém em funcionamento o sistema de controlo interno adequado as

atividades da autarquia local, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

Artigo 22 - Ambito, acompanhamento e revisio

1. A presente Norma é aplicavel a todos os servigos da Freguesia e abrange e vincula todos os

titulares de 6rgdos, funcionarios, agentes e demais colaboradores da Junta de Freguesia de OTA.

2. Compete a Junta de Freguesia e a cada um dos seus membros, zelar pelo cumprimento dos

procedimentos constantes da presente Norma.

3. Compete ainda aos membros da Junta de Freguesia o acompanhamento da colocacdo em
funcionamento e execugdo das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestées, propostas e contributos tendo em vista a avaliagdo, revisdo e
permanente adequag¢do dessas mesmas normas e procedimentos a realidade da Freguesia,
sempre na otica da otimizacdo da fungdo controlo interno para melhorar a eficacia, a eficiéncia

e a economia da gestao da Freguesia.

4. Compete ao membro da Junta de Freguesia com a fung¢do de Tesoureiro, sob coordenagio do
Presidente da Junta, no ambito do acompanhamento da NCI, a recolha de sugestdes, de
propostas e de contributos, tendo em vista a sua apreciagdo para integrarem eventual revisdo

da norma.

5. Os elementos recolhidos sustentardo a proposta de revisio e atualizacdo da NCI que o
Tesoureiro apresentard a apreciagdo do Presidente da Junta que, se assim o entender, a

submetera a apreciagdo do Org3o Executivo.

Norma de Controlo Interno
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6. Esta recolha de sugestbes ocorrera pelo menos uma vez em cada quatro anos, salvo se

circunstancias excecionais vierem a aconselhar um periodo de tempo inferior.

Artigo 32 - Objetivos

A NCI, enquanto regulamento de eficacia interna, estabelece os procedimentos e processos de
controlo interno ajustados a realidade da Freguesia com vista a assegurar o cumprimento dos
seguintes objetivos:

1. A salvaguarda do patriménio;

2. A aprovacio e o controlo dos documentos;

3. A prevengdo e detecdo de situagbes de ilegalidade, fraude e erro;

informacgao produzida;

5. A adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assungdo de encargos;
6. A preparagdo de informagdo administrativa e financeira fiavel e em tempo oportuno;

7. O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz, eficiente e econdmica;

4. A exatid3o e integridade dos registos contabilisticos, bem como a garantia da fiabilidade da
H
e

8. O cumprimento das deliberagGes dos orgdos e das decisGes dos respetivos titulares; Z ‘ \C\
9. O controlo das aplicagdes e do ambiente informatico;

10. A transparéncia e a concorréncia na contratagdo publica.

Artigo 42 - Areas de incidéncia

Para além das areas constantes do POCAL, acrescem ainda outras onde a norma de controlo
interno tem de ser atuante por forma a acautelar a melhor utilizagdo dos recursos disponiveis
ou para diminuir a probabilidade da existéncia de ilegalidades, fraudes e erros que, a ocorrerem,

poderio ter reflexos na esfera patrimonial e financeira.

CAPITULO Il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E APLICACOES
INFORMATICAS

SECCAO 1 - Documentos e Correspondéncia Oficiais
Artigo 5 2 - Tipos de Documentos Oficiais

1. Documentos sdo os suportes dos atos e formalidades integrantes dos procedimentos.
2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados

sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

Norma de Controlo Interno
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3. S3do documentos oficiais:

a) Regulamentos de eficicia externa e interna;

b) Atas das reunides da Junta de Freguesia e das sessdes da Assembieia de Freguesia;

c) Documentos previsionais: Orcamento e Plano Plurianual de Investimentos, outros /
documentos obrigatdrios pelo referencial contabilistico;

d) Demonstrag¢des de relato orcamental da Freguesia;

e) Despachos do Presidente e vogais da Junta de Freguesia; g

f) Editais e Avisos;

g) Comunicagdes internas do Presidente da Junta de Freguesia;

h) Ordens de Servigo;

i) Guias de Receita;

i) Requisi¢des internas e externas;

k) Folha de registo de Fundo de Maneio; %/

1) Todos os demais documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do SNC-AP; @

m) Documentos inerentes aos processos de contrata¢do publica (programa de concursos,
caderno de encargos, relatérios preliminar e final, etc.); Z_e\lk'f\

n) Documentos dos processos de procedimentos concursais de recrutamento de pessoal;

o) Correspondéncia recebida e expedida.

Artigo 6 2 - Correspondéncia Expedida

1. Os documentos a expedir devem conter um nimero de saida;

2. Os avisos de recegdo sdo arquivados em dossier préprio e organizado sequencialmente por

a

mes.

Artigo 72 - Correspondéncia Recebida
Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposi¢do de um carimbo
do qual constardo numero e a data de entrada, e devera ser digitalizada.
SECCAO Ii- Atas e Regulamentos
Artigo 8 2 - Atas de ReuniGes ou Sessdes

1. Ata é o resumo do que de essencial se passou na reunido ou sessdo, indicando,

designadamente a data e o local, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados,

Norma de Controlo Interno
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as deliberagtes e decisbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagées, e ainda,
o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2. As atas ou o texto das delibera¢des mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no
final das sessdes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros

presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e por quem as lavrou.
3. Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, a ata é aprovada em minuta, logo na reunido a
que diga respeito, devendo ser depois transcrita com maior concretizagdo e ser submetida a

aprovag¢ao na reunido ou sessdo seguinte.

5. As deliberagbes constantes das atas aprovadas em minuta na sessdo ou reunido a que diga

respeito, produzem eficacia imediata.

Artigo 9.2 - Formalizag¢do de regulamentos

Na formalizagdo de regulamentos de eficacia externa devera cumprir-se os pressupostos
previstos no Cédigo de Procedimento Administrativo {CPA), sem prejuizo de demais normativos

4. As atas s6 produzem efeitos depois de aprovadas pelo respetivo érgdo. F

gerais e especiais aplicaveis, em raz3o da matéria e do quadro de competéncias associadas.

Artigo 10.2- Elaborag¢do de regulamentos

1. A elaboragdo, alteragdo ou revisdo dos regulamentos da Freguesia é preparada pelo 6rgdo
executivo da Freguesia.

2. Os regulamentos devem conter, entre outros elementos, referéncia expressa as normas
habilitantes para regulamentar e competéncias para a sua emissdo e aprovagdo pela junta
de Freguesia ou Assembleia de Freguesia.

3. As versbes dos regulamentos a publicar devem conter registos das datas em que foram
aprovados pelos 6rgdos respetivos, bem como da publicagdo em Diario da Republica, se

aplicavel, e a data de entrada em vigor.
SECCAO Ili — Organizagdo e Arquivo de Processos
Artigo 11.2 - Organizagdo e Arquivo de Processos
1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos em suporte papel, ou outro nao
eletrénico, devem ser organizados por cada servigo, por temas e assuntos especificos,

facilmente identificaveis, pelo que a capa devera mencionar no minimo, os seguintes

elementos:

Norma de Controlo Interno
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a) Junta de Freguesia de OTA;
b) Designagdo do Servico;
¢) Numero de processo ou ano;

d) Designacdo do tema ou assunto que contém.

. Compete a cada Servigo organizar os respetivos processos devendo arquivar e arrumar os
processos de forma adequada, e tendo em conta as regras definidas no ambito do Regime ?
Geral de Protegdo de Dados (RGPD).

. Os trabalhadores da Freguesia, no &mbito dos seus deveres de zelo, devem ter o maximo %

cuidado na arrumacéo dos processos ou dossiés, e cumprir o Regulamento Arquivistico para

as Autarquias Locais, designadamente, quanto ao prazo de conservagido e destruicdo dos ﬂ
documentos.

Artigo 12.2 - Suportes de comunicagdo administrativa 6/
eliqy

. Os suportes de comunicac¢do administrativa escrita, de natureza externa ou interna, devem
identificar sempre os trabalhadores e / ou os titulares dos érgdos subscritores das mesmas e Z
em que qualidade o fazem, opondo a assinatura ou rubrica.

. Quando nas comunicages dirigidas aos cidadaos se faga referéncia a disposi¢des de caracter
normativo, é obrigatdrio transcrever a parte relevante, ou anexar a norma.

. Na redagdo de documentos (formularios, oficios, minutas de requerimentos, avisos,
convocatorias, certiddes, declaragdes), e em especial na comunicagdo com os cidadaos, deve
usar-se linguagem simples, clara, concisa e objetiva.

. As minutas e os modelos de requerimentos disponibilizados aos cidadaos devem respeitar os
principios e orientagbes de normalizagdo e devem conter instru¢ées de preenchimento

simples e suficientes.

SECCAO IV - Gestdo de Aplicagdes informaticas

Artigo 13.2 — Gestdo e controlo das aplicagdes e ambientes informaticos

Y

. O desenvolvimento e implementagdo de medidas necessdrias a seguranca e
confidencialidade da informagdo processada e armazenada informaticamente s3o
assegurados por uma empresa de presta¢ao de servigos de informatica, que gere os acessos
e permissdes dos utilizadores de acordo com os perfis adequados as fungbes

desempenhadas.

Norma de Controlo Interno
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2. A empresa de prestagdo de servigos de informatica é responsavel pela realizacdo de copias
de segurancga e pela criagdo de pastas partithadas.

3. Os sistemas de protegdo antivirus, anti-spam, firewall, e outros, sdo responsabilidade da
empresa de prestacdo de servigos de informatica.

4. Sempre que algum equipamento ou aplicagdo ficar obsoleto, avariar, alterar a localizagdo ou
for cedido a outra entidade, a empresa de presta¢do de servigos de informatica terd de
informar os Servigos Administrativos com vista ao abate ou alterag3o de localizacdo na ficha
de cadastro do bem.

5. Os Servigos Administrativos devem ter uma lista de controlo de todos os equipamentos

informaticos e aplicages informaticas existentes na Freguesia, e sua localizagdo.
Artigo 14.2 - Correio eletrénico @

1. Nenhum trabalhador deve usar o sistema de correio eletréonico desde que essa utilizagdo
possa ser prejudicial para a imagem da Freguesia.

2. O uso pessoal e ocasional de correio eletrénico é permitido, devendo as mensagens pessoais
ser tratadas com a mesma ética das mensagens oficiais.

3. O utilizador que se ligou a um computador é considerado o autor de qualquer mensagem

enviada a partir do mesmo.

CAPITULO Il - AREA DO ATENDIMENTO

Artigo 15.2 - Gestdo do Atendimento

1. O atendimento aos cidaddos funciona na Sede — Secretaria da Junta de Freguesia.

2. Todos os requerimentos cujos pedidos exijam o pagamento de uma taxa sdo registados na
aplicagdo informatica existente para o efeito, emitidas e entregues aos requerentes as guias
de receita.

3. Todas as reclamacgdes apresentadas no Livro de Reclamagdes, sugestdes/opinides e louvores
sdo rececionadas no posto de atendimento, registadas, e apds conhecimento e despacho do
Presidente da Junta de Freguesia, enviadas ao responsavel da area para serem objeto de
apreciagdo e preparagao de resposta fundamentada com eventual adogdo de medidas

corretivas.

Norma de Controlo Interno
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CAPITULO IV - ORGANIZAGCAO CONTABILISTICA, ORCAMENTAL,
FINANCEIRA E DE GESTAO

Artigo 16.2 - Gestao financeira e orcamental

. A gestdo financeira em sentido lato engloba a execugdo do orgamento, os movimentos da
contabilidade orcamental e a tesouraria, de acordo com as deliberagées e decisGes tomadas
pelo drgdo executivo, considerando a programacgado anual.

. A contabilidade orcamental obedece as disposi¢des legais do SNC-AP e o POCAL na parte ndo

revogada.

Artigo 17.2 - Organizacdo do sistema contabilistico

. A organizagdo contabilistica e financeira da Freguesia e os procedimentos sdo adotados
regem-se pelo definido no SNC-AP e pelas normas definidas nesta NCI.

. O ssistema contabilistico da Freguesia funciona com base numa aplicagdo informatica com os

pes §\%W§

seguintes modulos:

a) Contabilidade SNC-AP;

b

b) Tesouraria;

c) Vencimentos / Pessoal;

d) Patriménio e Inventario;

e) Faturagdo — Emissdo de Guias;
f) Licenciamento de Canideos;
g) Cemitérios;

h) Gestdo da Populagdo.

Artigo 18.2 - Sistema contabilistico

. A pratica contabilistica da Freguesia deve ser orientada pelos principios or¢amentais e
contabilisticos, regras previsionais e regras orcamentais definidos no POCAL, SNC-AP, RFALEI,
LEO e LCPA.

. A aplicacdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtengdo de uma imagem

verdadeira e apropriada da situa¢do financeira e do desempenho orgamental.

Norma de Controlo Interno
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Artigo 19.2 - Principios e regras fundamentais

Na elaboragdo e execugdo do orcamento da Freguesia devem ser seguidos os principios

orcamentais e contabilisticos, e respeitadas as regras orcamentais:

1. Principios Orcamentais:

a)

b)

d)

f)

g)

Principios da anualidade e plurianualidade — Os orgamentos das autarquias locais sdo
anuais, coincidindo o ano econdmico com o ano civil, enquadrados num quadro
plurianual de programacgio orgamental e tem em conta as projegGes macroeconomicas
que servem de base ao Or¢amento do Estado.

Principio da unidade e universalidade — o orgamento é unico e compreende todas as
receitas e despesas.

Principio da especificagdo — o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas
e receitas nele previstas. As receitas e as despesas devem ser suficientemente
especificadas de acordo com a classificagdo economica em vigor, utilizando
excecionalmente as rubricas residuais.

Principio da ndo consignagdo — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afeto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetagdo for permitida por lei;
Principio da ndo compensac¢do — todas as despesas e receitas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedugGes de qualquer natureza.

Principio da Estabilidade Orcamental - pressupde a sustentabilidade financeira da
Freguesia, bem como wuma gestdo orcamental equilibrada, incluindo as
responsabilidades contingentes por si assumidas. A Freguesia n3o pode assumir
compromissos que coloquem em causa a estabilidade orgcamental.

Principio da transparéncia — dever de informagdo entre a Freguesia e o Estado, bem
como no dever de divulgar aos cidaddos, de forma acessivel e rigorosa, a informagao

sobre a sua situagdo financeira.

2. A elaboragdo do orgamento da Freguesia deve obedecer as seguintes regras previsionais:

a)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento nédo
podem ser superiores a metade das cobrancgas efetuadas nos Gltimos 24 meses que
precedem o més da sua elaboragdo, exceto no que respeita a receitas novas ou a
atualizacGes dos impostos, bem como dos regulamentos das taxas e tarifas que ja
tenham sido objeto de deliberagdo, devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os

estudos ou analises técnicas elaboradas para determinagdo dos seus montantes;

Norma de Controlo Interno
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b) As importincias relativas as transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva
atribuigcdo ou aprovagdo pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas
provenientes de fundos comunitarios, em que os montantes das correspondentes
dotagbes de despesa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da receita de
fundo comunitario aprovado, ndo podem ser utilizadas como contrapartida de
alteracBes orgamentais para outras dotagdes;

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamento do Estado
para o ano a que respeita o orgamento autarquico as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de participagdo das autarquias locais nos impostos
do Estado, a considerar neste ultimo orgcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
do Orgamento do Estado em vigor, atualizadas com base na taxa de inflagdo prevista;

d) Asimportincias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento
depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia do respetivo contrato;

e) Salvo disposi¢do legal em contrario, as importancias previstas para despesas com
pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares do mapa de pessoal,
em mobilidade e em comissdo de servico, bem como aqueles cujos contratos ou
abertura de concurso estejam devidamente aprovados no momento da elaborag¢do do
or¢camento;

f) Regra do equilibrio — o orcamento prevé os recursos necessarios para cobrir todas as
despesas;

g) Regra do equilibrio corrente - a receita corrente bruta cobrada deve ser pelo menos

igual a despesa corrente.

Artigo 20.2 - Criagdo e manutencdo de planos de contas

O plano de contas a adotar devera estar em conformidade com o plano aprovado pelo SNC-AP,
e demais recomendacbes da Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC), Dire¢do-Geral do

Orgamento (DGO) e Diregdo-Geral das Autarquias Locais (DGAL).

Artigo 21.2 — Documentos de suporte ao registo contabilistico

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao registo contabilistico das operagbes sdo
numerados sequencialmente.
2. Constituem suporte das operagdes orgamentais, de tesouraria e demais operag¢des

financeiras, os seguintes documentos:
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a) Guia de Receita;

b) Requisi¢do Interna;

d) Requisi¢do Externa;

e) Fatura ou documento equivalente;
f) Recibo;

g) Nota de Crédito;

h) Nota de débito; M/
i) Ordem de pagamento; /

!

i) Folha de Remuneracgdes;

k) Folha de Caixa;

I) Resumo didrio de tesouraria;
m) Extratos Bancarios;

n) Contratos;

o) Acordos e Protocolos.

3. Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de cadastro dos bens do patriménio
da Freguesia, os documentos previsionais, os mapas relativos a situag¢do orcamental e os
documentos de prestagdo de contas.

4. Além dos documentos referidos, podem ser utilizados quaisquer outros documentos
considerados convenientes tendo em conta a natureza especifica ou enquadramento legal
da operacdo.

5. Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respetivas informac&es, despachos

e deliberagdes.

Artigo 22.2 — Arquivo dos Documentos de suporte

Devem manter-se em arquivo e ordenados todos os livros, registos e documentos de suporte

atendendo aos prazos e regras legalmente definidos.
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CAPIiTULO V — DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAO | - Disposicdes Gerais
Artigo 23.2 - Documentos Previsionais

. Os documentos previsionais devem obedecer as regras previstas no POCAL, SNC-AP e RFALEI.
. A elaboragdo dos documentos previsionais deve também obedecer as regras previsionais

fixadas pela Lei do Orgamento de Estado (LEO) e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 24.2 - Orgamento e Plano Plurianual

. O orgamento, enquadrado num plano or¢amental plurianual e o plano plurianual de
investimentos sdo documentos de horizonte mével de quatro anos, onde estido definidas as
linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia.

. O or¢camento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas da
Freguesia, de acordo com o plano de contas definido.

. O plano plurianual de investimentos, proporciona informacao relativa a cada programa e
projeto de investimento, designadamente sobre forma de realizagdo, fontes de
financiamento, fase de execucdo, financiamento da componente anual e valor global do
programa/projeto, e execugdo financeira dos anos anteriores, no periodo e esperada para

periodos futuros.

SECCAO Il - Elaboragiio e aprovagdo
Artigo 25.2 - Preparagao

. Compete ao Servico de Contabilidade, sob a coordenag¢do do Tesoureiro da junta de
Freguesia e do Contabilista Certificado, a preparagdo dos documentos previsionais.

. Os membros do 6rgdo executivo da Freguesia devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para o0 ano seguinte ou seguintes, devendo contemplar os encargos
assumidos em anos anteriores e ainda n3o satisfeitos e uma estimativa que cubra os
encargos assumidos que venham a ocorrer no ano imediatamente a seguir.

. Todos os trabalhadores da Freguesia tém o dever de colaboragdo na elaboragdo do

orcamento, sempre que o Servigo responsavel o solicite.
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Artigo 26.2 — Aprovagdo T

. A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo drgdo executivo ao 6rgao
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor a 1 de janeiro do ano a que
respeita.

. Compete aos Servigos da Contabilidade assegurar a remessa dos documentos acompanhados
pela copia da ata da respetiva deliberagdo as entidades determinadas por lei, e também
garantir a publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

Ap0s a entrada em vigor do orgamento, os documentos que o compéem e as copias das atas

de deliberagdo e aprovagao devem ser arquivadas nos Servigos Administrativos.

Artigo 27.2 — Atraso na aprovacao dos documentos previsionais

Em caso de atraso na aprovagdo do orcamento, mantém-se em execugdo o orgamento em
vigor no ano anterior, com as modificagBes que, entretanto, lhe tenham sido introduzidas
até 31 de dezembro.

. Na situacdo referida no numero anterior mantém-se também em execugdo o quadro
plurianual de investimentos em vigor no ano anterior, com as modificagbes e adaptagbes a
que tenha sido sujeito, sem prejuizo dos limites das correspondentes dotagdes orgamentais.
. A verificagdo da situagdo prevista no n.2 1 ndo altera os limites das dotagdes orgamentais
anuais do quadro plurianual de programagdo or¢amental nem a sua duragdo temporal.

. Enquanto se verificar a situagdo prevista no n.2 1, os documentos previsionais podem ser
objeto de modificagtes nos termos legalmente previstos.

. Os documentos previsionais que venham a ser aprovados pelo 6rgdo deliberativo, ja no
decurso do ano financeiro a que respeitam, integram a parte dos documentos previsionais

que tenham sido executados até a sua entrada em vigor.

Artigo 28.2 — ModificagOes aos documentos previsionais

. A elaboragdo das modificagdes aos documentos previsionais é da responsabilidade do
Servigo de Contabilidade, de acordo com as necessidades dos diversos servigos, devidamente
fundamentadas.

. As modificagbes ao orgamento podem ser alteragdes ou revisdes. As alteragbes orgamentais
surgem da necessidade de manter a despesa globa! redistribuindo as dotagGes, ou seja, as
transferéncias inter-rubricas, ndo exigindo um aumento da totalidade da receita. Enquanto

a necessidade de efetuar uma revisdo orcamental surge quando se pretende aumentar o
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valor global da despesa prevista, em contrapartida de saldo apurado, do excesso de cobranga
em relagdo a totalidade das receitas previstas no orgamento ou outras receitas que a
Freguesia esteja autorizada a arrecadar.

3. Alinscri¢do de novas rubricas orgamentais origina a elaboragdo de uma revisdo orgamental,
mesmo que ndo haja aumento global da despesa orgada.

4. As modificacbes do plano plurianual de investimentos consubstanciam-se em revisGes e
alteragbes. As revisdes do plano plurianual de investimentos tém lugar sempre que se torne
necessario incluir e ou anular projetos nele considerados. A realizagdo antecipada de a¢des
previstas para anos posteriores ou a modificagio do montante das despesas de qualquer
projeto constante do plano plurianual de investimentos aprovado devem ser precedidas de
uma alteragdo ao plano.

5. As alteragbes sdo aprovadas pela Junta de Freguesia, enquanto as revisGes sdo aprovadas
pela Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia.

6. Apos deliberagdo de aprovagio, as modificagGes aos documentos previsionais e as copias das

atas de deliberagdo devem ser arquivadas no Servigo de Contabilidade.

CAPITULO VI - REPORTES DE INFORMAGAO E PRESTACAO DE
CONTAS

Artigo 29.2 — Documentos de prestacdo de contas
1. Os documentos de prestagdo de Contas a elaborar e a aprovar pelo 6rgao executivo sdo:

1.1 - Demonstra¢des Orcamentais:
1.1.1 A Demonstragdo de desempenho orcamental;
1.1.2 Demonstragao de execugdo orcamental da Receita;
1.1.3 Demonstragao de Execugdo Orgamental da Despesa;
1.1.4 Demonstragdo de Execugdo do Plano Plurianual de Investimentos;
1.1.5 Anexos as DemonstragGes Or¢amentais:
1.1.5.1 AlteragGes orgamentais da receita;
1.1.5.2 Alteragdes orgamentais da despesa;
1.1.5.3 Alteragdes ao plano plurianual de investimentos;
1.1.5.4 Operacgdes de tesouraria;
1.1.5.5 Contratagdo administrativa - situagdo dos contratos;

1.1.5.6 Contratagdo administrativa - adjudicag¢bes por tipo de procedimento;
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1.1.5.9 Outras divulgagoes.
1.2 - Divulgagao do inventario de patriménio.
1.3 - Outros documentos definidos pela Diregdo Geral das Autarquias Locais, Comissdo de
Normalizagdo Contabilistica e Tribunal de Contas.

2. Os documentos de prestacdo de contas, preparados conforme o SNC-AP, sdo submetidos
pela Junta de Freguesia para apreciagdo e votacdo, na sessdo de abril do ano seguinte ao que
respeita as contas.

3. As contas sdo prestadas por anos econémicos que coincidem com o ano civil.

4. Sempre que existe a altera¢do da totalidade do drgdo executivo da Freguesia, é necessario
prestar contas intercalares ao Tribunal de contas, no prazo de 45 dias apds a substitui¢do dos

membros da Junta de Freguesia.

Artigo 30.2 - Deveres de informacdo e publicidade

1. Compete ao Servigo de Contabilidade, com o apoio do Contabilista Certificado, assegurar a
remessa dos documentos de prestagdo de contas as entidades competentes, bem como a
publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

2. Compete ao Servico de Contabilidade assegurar os reportes de informagdo mensal de
natureza contabilistico-financeira a remeter as entidades competentes, bem como publicitar
0s mesmos nos termos da lei.

3. As obrigacdes declarativas fiscais, da CGA e da seguranga social sdo garantidas pelo Servigo
de Contabilidade.

4. Compete ainda, ao Servico de Contabilidade, com o apoio do Contabilista Certificado, a
elaboracgdo da informacéo financeira que permite ao Presidente da Junta apresentar nas

sessOes ordinarias da Assembleia de Freguesia.

CAPITULO VIl - EMPRESTIMOS BANCARIOS E ENDIVIDAMENTO

Artigo 31.2 — Contratagdo de empréstimos

1. A Freguesia pode contrair empréstimos de curto prazo junto de quaisquer instituicbes
autorizadas por lei a conceder crédito, que devem ser amortizados até ao final do exercicio

econémico em que foram contratados, com a finalidade unica de ocorrer a dificuldades de
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tesouraria, ndo podendo o seu montante exceder, em qualquer momento, 20% do Fundo de
Financiamento da Freguesia (FFF).

. A Freguesia pode celebrar contratos de locagdo financeira para aquisicdo de bens moveis,
por um prazo maximo de cinco anos;

. A Freguesia pode celebrar contratos de locag¢do financeira para a aquisi¢do de bens imdveis
com duragdo anual, renovavel até ao limite de dez anos, desde que os respetivos encargos
sejam suportados através de receitas prdprias.

. A celebragdo de contratos de empréstimos de curto prazo, de aberturas de crédito e de
locagdo financeira compete a Junta de Freguesia, mediante prévia autoriza¢do da Assembleia
de Freguesia.

Nos termos do artigo 46.2, n.2 1, alinea a) da LOPTC (Lei de Organizagdo e Processo do
Tribunal de Contas), os empréstimos sio geradores de divida publica fundada, se ndo forem
amortizados no exercicio orcamental em que sdo contratados, ficando sujeitos a fiscalizacao
prévia do Tribunal de contas.

. Para a contrata¢do de empréstimos é aplicado o Cédigo dos Contratos Publicos.

. Estdovedados o aceite e o saque de letras de cambio, a concessdo de avales cambiarios, bem
como a subscri¢gdo de livrangas, a concessdo de garantias pessoais e reais e a contragdo de
empréstimos de médio e longo prazos, exceto o disposto no n.2 2. Constituem garantia dos

empréstimos contraidos as receitas provenientes do FFF.

Artigo 32.2 - Limite de endividamento

. O montante das dividas orcamentais da Freguesia a terceiros, excluindo as relativas a
contratos de empréstimo de curto prazo ou aberturas de crédito, ndo pode ultrapassar 50%
das suas receitas totais arrecadadas no ano anterior.

. Quando o endividamento a fornecedores ndo cumpra o disposto no numero anterior, o
montante da divida deve ser reduzido em 10%, em cada ano subsequente, até que o limite
se encontre cumprido.

. No caso previsto no nimero anterior, compete ao 6rgio executivo elaborar o plano de
reducdo da divida até ao limite de endividamento previsto e apresenta-lo a Assembleia de

Freguesia para a aprovacgao.
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CAPITULO Vil - DISPONIBILIDADE

b)

SECCAO | - Fundos de Caixa

Artigo 33.2 - Utilizagdo /
Os Fundos de Caixa (FC) destinam-se apenas a efetivagdo de trocos, sendo estritamente
vedada a utilizagdo para a realiza¢do de despesas. é

Os FC tém caracter anual.

Artigo 34.2 — Numerdrio existente em caixa

A importidncia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensavel, ndo

montante maximo didrio de 1.000,00€ (mil euros).

. Compete ao Servico de Contabilidade assegurar o depdsito diario, sempre que possivel, em

devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias da Freguesia, fixado no 4@

contas bancarias tituladas pela Freguesia.

Em caixa podem existir os seguintes meios de pagamento na moeda em curso legal no Ze\A
territério nacional:

a) Notas de banco;

b) Moedas metalicas;

c) Cheques;

d) Vales postais.

E proibida a existéncia em caixa de:

Cheques pré-datados;

Vales 3 caixa.

Artigo 35.2 — Entrega

A entrega dos montantes dos FC atribuidos é feita pelo Tesoureiro aos titulares designados
apds a aprovacdo em reunido de Junta, através da emissdo em duplicado de uma nota de
langamento que deve ser assinada pelos titulares do FC e pelo Tesoureiro, devendo um
exemplar ficar junto a ata da reunido e outro nos Servigos.

Na contabilidade é criada, para cada FC, uma conta de caixa.
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Artigo 36.2 — Reposi¢do

1. Os titulares dos FC devem repor junto do Tesoureiro o montante atribuido, no ultimo dia
util de cada ano.
2. O Tesoureiro deve saldar as contas de caixa atribuidas a cada posto de cobranga, apds a

reposigao dos FC.

Artigo 37.2 - Contagem de caixa

1. A contagem de caixa é um procedimento de controlo utilizado para assegurar a salvaguarda
dos ativos, a prevencdo e dete¢do de situacdes de ilegalidade, fraude ou erro, a exatiddo e

integridade dos registos contabilisticos.

2. Acontagem de caixa é efetuada na presenca do responsavel pela caixa ou do seu substituto,
através da contagem fisica do numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar

pelo Tesoureiro nas seguintes situagées:

2o ‘i‘%&@)g—é

a) Semestralmente e sem prévio aviso;
b) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;
¢) No final e no inicio do mandato do érgio executivo;
d) Quando for substituido o responsavel da caixa.
3. Sdo lavrados termos da contagem dos montantes, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente do 6rgdo executivo, pelo tesoureiro, nos casos referidos
na alinea c) do nimero anterior, e ainda pelo responsavel da caixa cessante, no caso da alinea

d) do n.2 anterior.
Artigo 38.2 — Responsabilidade

1. Aresponsabilidade por situagGes de alcance é imputavel aos trabalhadores que procedem a
emissdo e cobranga da receita, devendo, no entanto, o Tesoureiro proceder ao controlo e
apuramento das importancias entregues.

2. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém os FC procederem as diligéncias
necessarias quando se verifiquem situagdes de diferenca de apuramento diario das contas,

assegurando a reposi¢do do valor em falta.
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